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Zapytanie cenowe na zorganizowanie szkolen ABC
Przedsiebiorczosci w 2021 roku

Autor: Artur Rybski Data publikacji: 16.02.2021

Zapytanie cenowe dla zamdwienia publicznego o wartosci ponizej stosowania Ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. p0z.2019 z p6zn.zm.)

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu zaprasza Instytucje Szkoleniowe posiadajgce aktualny wpis do
rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy do skfadania ofert na zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia ,ABC Przedsiebiorczosci" dla osdb bezrobotnych, zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Przasnyszu

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Przasnyszu

Siedziba: ul. B. Joselewicza 6, 06 — 300 Przasnysz
REGON: 550347829

NIP: 761-10-79-141

Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia: ,ABC
przedsiebiorczosci" dla okoto 60 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Przasnyszu (liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu
w zaleznosci od potrzeb urzedu). Osoby bedg kierowane na szkolenie cyklicznie, w okoto 5-15
osobowych grupach szkoleniowych. Czas trwania szkolenia (dla kazdej grupy) nie moze by¢
dtuzszy niz nastepujgcych po sobie 3 dni roboczych w wymiarze 24 godzin zegarowych, po
8 godzin dziennie w godzinach miedzy 08:00 a 16:00.

2. Kandydaci na szkolenie zostang wskazani przez urzad. Lista uczestnikdw szkolenia zostanie
przekazana Instytucji Szkoleniowej 2 dni przed rozpoczeciem szkolenia, po zebraniu grupy.

3. Szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym, zorganizowanym w ostatnim dniu
szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma zaswiadczenie potwierdzajgce ukonczenie szkolenia
wg. zatgczonego wzoru.

4. Szkolenie ma obejmowac zorganizowanie i przeprowadzenie zajec¢ teoretycznych i praktycznych
(24 godzin zegarowych zajec¢ dla 1 uczestnika szkolenia) z zakresu:

® Rejestracji dziatalnosci gospodarczej;

® Organizacji i zarzagdzania wtasna firmg;

® Ksiegowosci (wyboru formy opodatkowania, rozliczania z US i ZUS).
Do powyzszych zagadnien nalezy poda¢ szczegdtowe tresci szkolenia i wymiar godzin zajec
teoretycznych i praktycznych.

5. Przyjmuje sie, ze godzina szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45 minut
oraz przerwe liczacg Srednio 15 minut. Dopuszcza sie ustalenie przerw w sposéb elastyczny, ale
nie moga one skraca¢ czasu trwania zajec.

6. W czasie zaje¢ muszg zostac¢ zapewnione wtasciwe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami warunki
bezpieczenstwa i higieny pracy, odpowiednie warunki lokalowe, sanitarne i socjalne.

7. Instytucja Szkoleniowa zapozna uczestnikéw szkolenia z programem i harmonogramem szkolenia.
Zapewni uczestnikom odpowiednie materiaty szkoleniowe tzn. podreczniki lub skrypty, zeszyty,
materiaty piSmienne, itp., ktére po zakonczeniu szkolenia przejdg w posiadanie absolwentow w/w
kursu oraz zapewni w kazdym dniu odbywania zaje¢ catering, w sktad ktdrego ma wejs¢: kawa,
herbata, napoje, ciastka.
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8. Instytucja Szkoleniowa zobowigzana jest ubezpieczy¢ uczestnikdw szkolenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw w przypadku podjecia przez nich zatrudnienia, innej pracy zarobkowej
lub dziatalnosci gospodarczej w czasie trwania szkolenia.

Miejsce szkolenia: Szkolenie odbywac sie bedzie w budynku Starostwa Powiatowego w Przasnyszu (lokal
udostepniony nieodptatnie).

Termin realizacji zamoéwienia:

Ponizej przewidywane terminy szkolen, urzad zastrzega sobie prawo do ich zmiany w zaleznosci od
aktualnych potrzeb:

17-19.03.2021 .
21-23.04.2021 .
19-21.05.2021 .
16-18.06.2021 r.
21-23.07.2021 .
15-17.09.2021 r.
20-22.10.2021 r.
17-19.11.2021 .
08-10.12.2021 r.

Kryteria oceny ofert:
Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu:
O zamodwienie moze ubiegac sie Instytucja Szkoleniowa, ktéra przedstawi nastepujace dokumenty:

1. oswiadczenie o posiadaniu aktualnego w roku biezgcym wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych, prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
Instytucji Szkoleniowej- zatgcznik nr 3 do formularza oferty

2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do dziatalnosci
gospodarczej,

3. oswiadczenie Instytucji Szkoleniowej, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie szkolenia- zatgcznik nr 4 do formularza oferty

4. wykaze co najmniej 3 szkolenia zgodne z przedmiotem zapytania zrealizowane w ciggu ostatnich 3
lat- zatgcznik nr 5 do formularza oferty

5. wykaze kadre dydaktyczng, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia- osoby zdolne do
wykonania zaméwienia, posiadajace kwalifikacje zawodowe, wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe niezbedne do wykonania zamdwienia oraz dostosowane do zakresu szkolenia-
zatacznik nr 6 do formularza oferty

6. petnomocnictwo do reprezentowania instytucji szkoleniowej, przygotowania i podpisania oferty
wraz z zatacznikami oraz podpisania umowy szkoleniowej w przypadku, kiedy osoba nie jest osobg
reprezentujgcg podmiot, widniejgcg w dokumencie ewidencyjnym

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana bedzie w nastepujacy sposéb: spetnia,
nie spetnia

Ocena ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

1. cena 70%,
2. doswiadczenie w realizacji szkolen zgodnych z przedmiotem zapytania
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Cena szkolenia — ustala sie wage kryterium: 0 - 70 punktéw.

Sposdb oceny: (najnizsza cena/cena wystepujaca w ofercie) x 70 punktéw.

Doswiadczenie instytuciji szkoleniowej — ilos¢ zrealizowanych szkolen zwigzanych z tematyka szkolenia w
okresie 3 ostatnich lat w skali od 0 do 30 punktéw (za kazde przeprowadzone szkolenie 1 pkt. maks. nie
wiecej niz 30 pkt.)

Ustala sie wage kryterium: 0-30 punktow.

Sposdb przygotowania oferty:

Oferte opatrzong pieczatka firmowa, podpisang czytelnie przez Instytucje Szkoleniowg w zaklejonej
kopercie nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami:

formularz oferty szkoleniowej- w zataczeniu

program szkolenia- zatacznik nr 1 do formularza oferty

preliminarz kosztédw- zatgcznik nr 2 do formularza oferty

wz0r zaswiadczenia potwierdzajacego ukoniczenie szkolenia - zatgcznik nr 7 do formularza oferty
wzOr anonimowej ankiety dla uczestnikdw szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia - zatgcznik nr 8
do formularza oferty

6. wzér umowy szkoleniowej - zatgcznik nr 9 do formularza oferty

uhkhwnE

Dokumenty powyzsze mogg by¢ ztozone w formie oryginatu lub poswiadczonej przez wykonawce za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopii.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wymaganiom przedstawionym
w zapytaniu cenowym i posiada najwiekszg ilos¢ punktéw z ww. kryteriéw oceny.

Ocenie podlegac bedg wytacznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie z wymogami
Zamawiajgcego, okreslonymi w druku oferty szkoleniowej, zatgczonym do zapytania cenowego. W
przypadku stwierdzenia przez Komisje brakéw lub btedéw w ztozonej ofercie — oferta nie podlega
ocenie.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przasnyszu przy ul. B.
Joselewicza 6 w pok. nr 6 (sekretariat) w terminie do 01.03.2021 r. do godz. 15:00 z dopiskiem:
ustuga szkoleniowa: ,,ABC Przedsigbiorczosci"

Oferty ztozone w wersji elektronicznej muszg byé podpisane podpisem elektronicznym.

Oferty, ktére wptyna do siedziby PUP po wyznaczonym terminie sktadania ofert bedg odestane bez
otwierania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert faxem.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzach zataczonych do niniejszego zapytania

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zlecenie zorganizowania i przeprowadzenia ww. szkolenia zostanie dokonane bez stosowania

Ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.2019 z pdzn.zm.).

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem strony
internetowej urzedu

Zamawiajgcy poinformuje Instytucje Szkoleniowa, ktdrej oferta zostanie wybrana o terminie podpisania
umowy. Integralng czescig umowy jest przedstawiony harmonogram szkolenia.

W przypadku, gdy instytucja, ktérej oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza odstgpi

od podpisania umowy wéwczas wybrana zostanie oferta instytucji nastepnej w kolejnosci.

Osoba upowazniona do kontaktu: Marta Goérska tel. 29 756 47 49

Dodatkowe informacje:
Wszelkie pytania prosimy kierowa¢ na adres:
W trakcie oceny wyboru najkorzystniejszej oferty mozemy zwracac sie o dodatkowe informacje
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niezbedne przy dokonaniu oceny.
Dyrektor PUP moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym czasie nie podajgc powodu.

Zataczniki
Formularz ofertowy (docx, 21 KB)
zatgcznik 1 program szkolenia.docx (docx, 16 KB)
zatgcznik 2 preliminarz.docx (docx, 15 KB)
zatgcznik 3 RIS.docx (docx, 14 KB)
zatgcznik 4 oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej.docx (docx, 14 KB)
zatgcznik 5 wykaz szkolent.docx (docx, 16 KB)
zatgcznik 6 wykaz kadry.docx (docx, 15 KB)
zatgcznik 7 zaswiadczenie.docx (docx, 18 KB)
zatgcznik 8 ankieta koricowa.docx (docx, 17 KB)
zatgcznik 9 umowa.docx (docx, 29 KB)
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