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Dostep do informacji publicznej

ZASADY OGOLNE

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej ( Dz.U.z 2001r. Nr 112, poz.1198
z pozn. zm.) precyzuje konstytucyjny zapis art. 61 o prawie obywateli do informacji o dziataniach wtadz
publicznych.

Prawo do dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Od osoby wykonujacej to prawo nie
wolno zada¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego (art.2 ust. 2).

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach
Zgodnie z art. 3 ustawy, prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji,

przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,
wgladu do dokumentdéw urzedowych,

dostepu do posiedzen kolegialnych organdéw wtadzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyborow.

INFORMACJE PODLEGAJACE UDOSTEPNIENIU

Artykut 6 ustawy szczegdtowo okresla rodzaj informacji stanowigcej informacje publiczng, ktéra podlega
upublicznieniu tj. o:

® organach wtadzy publicznej - w tym o ich statusie prawnym,

® organizacji, kompetencjach, majatku, osobach sprawujgcych w nich funkcje;

® zasadach funkcjonowania organéw wtadzy publicznej - w tym o sposobach zatatwiania spraw,
stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i
archiwach;

® polityce wiadz - w tym o zamierzeniach, projektach aktéw normatywnych, programach
dotyczacych realizacji zadan publicznych;

® danych publicznych - w tym dokumentach urzedowych, stanowiskach w sprawach publicznych
zajetych przez funkcjonariuszy publicznych, tresci wystgpien i oceny dokonywanych przez organy
wtadzy publicznej;

® majagtku publicznym.

FORMY UDOSTEPNIANIA INFORMACII.

Zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy informacje publiczng udostepnia sie w drodze:

® ogtaszania w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
udostepnienia na wniosek zainteresowanego,

® wstepu na posiedzenia, udostepnienia materiatéw w tym audiowizualnych i teleinformatycznych,
dokumentujacych te posiedzenia,

® wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogdélnie dostepnych,
poprzez terminale informacyjne.

OGRANICZENIA W DOSTEPIE DO INFORMACII.
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Odmowa udzielenia informacji moze nastgpié¢ tylko ze wzgledu na jej niejawnos¢ (ochrona danych
osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnica panstwowa, stuzbowa, skarbowa, statystyczna). Odmowa
nastepuje w formie decyzji administracyjnej, od ktdrej odwotanie rozpatruje sie w terminie 14 dni ( art.
16 ustawy).

UDOSTEPNIANIE INFORMACII NA WNIOSEK

Zgodnie z ustawg (art.10 ust. 1) informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie
Informacji Publicznej jest udostepniana na wniosek.

Jezeli informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba wystepujaca o
informacje nie sktada pisemnego wniosku.

Instytucja udostepniajgca informacje ma obowigzek umozliwi¢ jej skopiowanie, wydrukowanie,
przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany nosnik informaciji.

WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej (druk do pobrania) nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu.
OPLATY

Za udzielenie informacji publicznej mogg by¢ pobierane opfaty, jezeli Urzad bedzie musiat ponies
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub komicznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku ( art.15). Wnioskodawca w terminie 14 dni od
ztozenia wniosku zostaje powiadomiony o wysokosci optaty.

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Przasnyszu, dostep do informacji jest bezptatny w formach:
a)informacji ustnej,

b) wgladu do dokumentéw w siedzibie PUP w Myszkowie,

c) wywieszenia informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu,

d) przegrania informacji na dyskietke lub CD-ROM wnioskodawcy.

W pozostatych formach dostep do informacji jest ptatny w wysokosci:

a) za sporzadzenie kserokopii dokumentéw lub danych w formacie A-4- 0,50zt za kazdg strone,

b) zapisanie informacji na nosniku informatycznym:

na dyskietce 3,5 i CD-ROM bedacej wtasnoscig Urzedu- 2,00z,

c) za przestanie drogg pocztowa:

kserokopii dokumentdw lub danych pobiera sie opftaty w wysokosci ustalonej w cenniku optat
pocztowych Poczty Polskiej S.A za przesytki listowe, zwiekszone o 2,00zt,

informacji zapisanych na nosniku informatycznym pobiera sie optate w wysokosci 5,00 zt.

O wysokosci optaty za udostepnienie informacji publicznej Wnioskodawca zostaje powiadomiony w
terminie 14 dni od ztozenia wniosku. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po
uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy.

TERMIN ZALtATWIENIA SPRAWY

Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje ,, bez zbednej zwtoki", nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od ztozenia wniosku (art.13 ust.2). W przypadku, gdy niemozliwe jest zachowanie tego terminu, nalezy
powiadomié¢ wnioskodawce ( w terminie 14 dni) o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz
o nowym terminie nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od ztozenia wniosku.

TRYB ODWOtAWCZY
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W przypadku odmowy udostepnienia informacji publicznej wnioskodawcy przystuguje odwotanie
zgodnie z przepisami Kodeksu postepowani administracyjnego.

Odwotanie od decyzji rozpatruje sie w terminie 14 dni.

Zatgczniki
whniosek_o_udostepnienie_informacji_publicznej _nie_zamieszczonej_na_BIP.pdf (pdf, 25 KB)
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