


                                                                                  Załącznik do 
                                                                                                  Zarządzenia Nr 7/2012
                                                                                                  Dyrektora PUP w Przasnyszu
                                                                                                  z dnia 6 lipca  2012 r.  
                                                                                 


Zasady dokonywania zwrotu kosztów przejazdu 
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca 
odbywania u pracodawcy stażu 

I. INFORMACJE OGÓLNE 
1. Osoba bezrobotna, która na podstawie skierowania Powiatowego Urzędu Pracy w   Przasnyszu podjęła staż poza miejscem zamieszkania i dojeżdża do tych miejsc może ubiegać się o zwrot kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stażu. 
2. Zwrot kosztów przejazdu może być dokonywany przez okres do 12 miesięcy licząc od dnia podjęcia stażu. 
3. Zwrot kosztów może wynosić do 100% poniesionych kosztów przejazdu najtańszym, dogodnym środkiem transportu obsługiwanym przez przewoźnika wykonującego usługi w　zakresie zbiorowej komunikacji publicznej. 
4. Dopuszcza się możliwość korzystania z własnego lub użyczonego , prywatnego środka transportu - samochodu osobowego. 
5. Zwrot kosztów przejazdu prywatnym środkiem transportu - samochodem osobowym nie przysługuje w przypadku odbywania stażu u pracodawcy znajdującego się w granicach miejscowości zamieszkania stażysty. 
6. Starosta Przasnyski - Powiatowy Urząd Pracy w Przasnyszu może odmówić dokonania zwrotu kosztów przejazdu w przypadku: 
    a) niespełnienia przez osobę ubiegającą się o dokonanie zwrotu warunków           określonych w niniejszych zasadach, 
     b)  niewłaściwego udokumentowania poniesionych kosztów lub zwłoki w złożeniu właściwego wniosku, 
     c) wyczerpania limitu środków z Funduszu Pracy. 
7. Zwrot kosztów, o których mowa w niniejszych zasadach, uzależniony jest od możliwości finansowych Powiatowego Urzędu Pracy w Przasnyszu tj. od wysokości limitów środków Funduszu Pracy jakimi dysponuje Powiatowy Urząd Pracy w Przasnyszu w danym roku. 
8. Zwrot kosztów przejazdu nie jest świadczeniem obligatoryjnym, dlatego też nie podlega procedurom odwoławczym. 
9. Osoba bezrobotna jest obowiązana do zwrotu dokonanej refundacja kosztów przejazdu w　przypadku gdy: 
      a) przerwała staż z własnej winy, 
      b) złożyła nieprawdziwe oświadczenia lub sfałszowane dokumenty lub świadomie wprowadziła w błąd Powiatowy Urząd Pracy w Przasnyszu. 

II. PROCEDURA PRZYZNAWANIA I WYPŁACANIA ZWROTU KOSZTÓW PRZEJAZDU 
 
1. Podstawą zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu jest wniosek  bezrobotnego o dokonywanie z Funduszu Pracy zwrotu kosztów przejazdu z　miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu (formularz wewnętrzny PUP). 
2. Wniosek o dokonywanie z Funduszu Pracy zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i　powrotu do miejsca odbywania stażu należy złożyć w Powiatowym Urzędzie Pracy w　Przasnyszu najpóźniej w terminie 7 dni od dnia rozpoczęcia stażu.
3.  Zwrot faktycznie poniesionych kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu dokonywany jest z dołu za okresy miesięczne na podstawie comiesięcznych wniosków rozliczeniowych faktycznie poniesionych kosztów (formularz wewnętrzny PUP). 
4. Wniosek rozliczeniowy faktycznie poniesionych kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i　powrotu do miejsca odbywania stażu należy złożyć w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia upływu okresu, za który zwrot będzie dokonywany. Jeżeli zakończenie stażu nastąpi w ciągu miesiąca – wniosek rozliczeniowy należy złożyć w terminie 14 dni od zakończenia odbywania stażu.
5. Do wniosku rozliczeniowego o zwrot faktycznie poniesionych kosztów przejazdu należy dołączyć dokument potwierdzający poniesione koszty przejazdu z miejsca zamieszkania i　powrotu do miejsca odbywania stażu. 
6. Dokumentem potwierdzającym poniesione koszty przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu jest: 
    1). w przypadku przejazdu środkiem transportu obsługiwanym przez przewoźnika wykonującego usługi w zakresie zbiorowej komunikacji publicznej: 
            a) imienny bilet miesięczny na trasie pomiędzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stażu, zawierającymi czytelnie oznaczoną datę wykorzystania, oznaczenie ceny i trasy przejazdu lub 
        b) jednorazowy bilet na trasie pomiędzy miejscem zamieszkania, a miejscem odbywania stażu zawierający czytelnie oznaczoną datę i godzinę wykorzystania oraz cenę w przypadku jeżeli rozliczenie nie  dotyczy  pełnego miesiąca,  lub 
         c) inny dokument spełniający wymogi faktury lub rachunku; 
      2) w przypadku przejazdu prywatnym środkiem transportu - samochodem osobowym: 
         a) oświadczenie osoby bezrobotnej o korzystaniu z samochodu prywatnego na
             przejazd, 
         b)  kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu, 
         c)  kserokopia prawa jazdy, 
          d)  umowa użyczenia samochodu (w przypadku gdy osoba bezrobotna nie jest jego właścicielem), 
          e) faktura (rachunek) zakupu właściwego paliwa wystawiona na osobę ubiegającą się o　refundację. 
Przykład wyliczania zwrotu kosztów przejazdu samochodem osobowym: 
Koszt biletu  miesięcznego  z miejscowości A do miejscowości B wynosi 300 złotych. 
Osoba bezrobotna w danym miesiącu odbywała staż 21 dni.
300 zł. : 30 dni kalendarzowych  x 21 dni odbywania stażu = 210 zł.
7. Bilety nieczytelne nie podlegają refundacji. 
8. Jeżeli koszt zakupu przedłożonych biletów jednorazowych przewyższa koszt zakupu biletu miesięcznego, refundacja będzie dokonywana w kwocie odpowiadającej kosztowi zakupu biletu miesięcznego. 
9. W przypadku braku możliwości zakupu biletu miesięcznego na trasę przejazdu z uwagi na konieczność przejazdu liniami obsługiwanymi przez kilku przewoźników do rozliczenia mogą zostać uwzględnione bilety jednorazowe. 
10. Zwrot kosztów przejazdu własnym lub użyczonym środkiem transportu - samochodem osobowym następuje do wysokości poniesionych kosztów, nie wyższej jednak niż najniższa cena biletu miesięcznego publicznego transportu zbiorowego na danej trasie podzielona przez 30 dni kalendarzowych i pomnożona przez dni faktycznie odbywanego stażu.
11. Zwrot kosztów przejazdu przysługuje za dni, w których bezrobotny faktycznie odbywał staż zgodnie z listą obecności, z zastrzeżeniem iż w przypadku wykupienia biletów miesięcznych  refundacji podlega kwota biletu miesiecznego.
　 
III. PODSTAWA PRAWNA  
Art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.) 
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